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NAUDOJIMOSI GIMNAZIJOS INFORMACIJOS CENTRU
TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Taisyklés nustato gimnazijos informacijos centro vartotojy aptarnavimo organizavima,
tvarka, vartotojy bei darbuotojy teises, pareigas, atsakomybe.

2. Gimnazijos informacijos centro (toliau informacijos centro) fondai yra nacionalinis
turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

3. Informacijos centru turi teis¢ naudotis Visi gimnazijos mokiniai, mokytojai, darbuotojai,
kiti vartotojal.

4. Naudojimasis informacijos centru yra nemokamas.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

5. Asmenys, norintys naudotis informacijos centre saugomais spaudiniais ir Kitais
dokumentais, privalo uzsiregistruoti jame. Tam reikia pateikti asmens tapatybés dokumenta, i$
kurio i§raSomos zinios, reikalingos skaitytojo formuliarui uZpildyti.

6. Registruojant vartotojus surenkami asmens duomenys neskelbiami ir gali biiti naudojami
tik apibendrinti — fondy komplektavimui, vartotojy aptarnavimo bei informacinio apriipinimo
organizavimuli ir jy apskaitai.

7. Mokiniai iki 16 mety registruojami pagal gimnazijos patvirtintus klasiy sarasus.

8. Kiekvienas vartotojas (mokinys, mokytojas, mokyklos darbuotojas ir kt.) supazindinamas
su naudojimosi informacijos centru taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas
skaitytojo formuliare.

III. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

9. Visi registruoti informacijos centro vartotojai (skaitytojai, lankytojai) aptarnaujami
abonemente ir skaitykloje.

10. Abonemente vartotojas j namus gali gauti ne daugiau 5 dokumenty ir ne ilgesniam kaip
15 dieny laikotarpiui.

11. Numatyti trumpesni dokumenty iSdavimo terminai:

11.1. dokumentams, kuriy informacijos centre yra vienas egzempliorius — 1 - 3 dienos (konk-
reéiu atveju sprendzia bibliotekininkas);

11.2. dokumentams, turintiems didel¢ paklausg — 1 - 3 dienos;

11.3. naujiems leidiniams (kuriy yra daugiau nei vienas egzempliorius) — 7 dienos;

11.4. periodiniams leidiniams, kuriuos j namus gali paimti mokytojai — 1 - 3 dienos.

12. Metodiné literatiira mokytojams (jei informacijos centre yra daugiau negu vienas knygos
egzempliorius) iSduodama vieniems mokslo metams.

13. I namus neiSduodami:



13.1. reti, vertingi vienetiniai dokumentai;

13.2. informaciniai leidiniai (enciklopedijos, zodynai, Zinynai);

13.3. knygos ir kiti dokumentai, saugomi skaitykloje;

13.4. spaudiniai ir kiti dokumentai, eksponuojami parodose;

13.5. mokiniams — Zurnalai ir laikrasciai.

14. Dokumento isdavimo data nurodoma skaitytojo formuliare, kuriame vartotojas pasiraso
uz kiekvieng dokumenta. Jj grazinus, tokia pat tvarka skaitytojo akivaizdoje pasiraSo
bibliotekininkas.

15. Skaitytojo praSymu, naudojimosi dokumentais terminas du kartus gali buti pratgstas,
jeigu jy nereikalauja kiti vartotojai.

16. Kity mokykly mokytojai ir mokiniai, turintys teis¢ laikinai naudotis informacijos centro
fondais, ] namus dokumentus gali gauti palike uzstata pinigais (dokumento vertés dydzio).
Minimalus uzstato dydis yra 8,69 Eur/ 30 It.

17. Vasaros atostogy metu visiems informacijos centro vartotojams dokumentai iSduodami
palikus uZzstatg pinigais (dokumento vertés dydzio).

18. Mokytojai, mokiniai, kiti vartotojai visais informacijos centre saugomais dokumentais
gali naudotis skaitykloje, uzsirase j skaityklos lankytojy registracijos zurnalg.

19. Vadovéliy iSdavimo tvarka mokytojams ir mokiniams numatyta ,,Naudojimosi
gimnazijos vadovéliais taisyklése®.

20. Visiems informacijos centro vartotojams, norintiems dirbti skaityklos kompiuteriais,
privaloma laikytis ,,Naudojimosi skaityklos kompiuteriais taisykliy*.

IV. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

21. Informacijos centro vartotojy teisés:

21.1. gauti i§ informacijos centro fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam
naudojimuisi } namus arba vietoje;

21.2. gauti i§samig informacija apie informacijos centro fondus ir jo teikiamas paslaugas;

21.3. pateikti uzklausg Zodziu, rastu, telefonu;

21.4. lankytis informacijos centre rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

21.5. pareiksti savo nuomong¢ zZodZiu arba rastu apie informacijos centro teikiamas paslaugas;

21.6. prasyti pratgsti dokumenty graZinimo terming.

22. Informacijos centro vartotojy pareigos:

22.1. tausoti ir saugoti informacijos centro spaudinius ir Kitus dokumentus, negadinti
inventoriaus;

22.2. neiSnesti dokumenty 1§ informacijos centro patalpy, jeigu jie neuZregistruoti iSdavimo
dokumentuose;

22.3. 18 skaityklos j abonementg dokumentus pernesti tik leidus bibliotekininkei;

22.4. nustatytu laiku graZinti paimtus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais terming;

22.5. neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti i§ jy korteliy, nekeisti dokumenty iSdéstymo
atviruose fonduose tvarkos;

22.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, adresui) pranesti informacijos
centro darbuotojams;

22.7. informacijos centro patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
darbuotojams, nesinaudoti mobilaus rysio telefonais;

22.8. paltus, striukes, apsiaustus palikti mokyklos rubingje, portfelius, rankines, krepSius
padéti ] informacijos centre tam skirtg vieta.

23. Informacijos centro vartotojy atsakomybé:

23.1. praradegs ar sugadines (iSpléSes lapus, pribraukes, sutepes ir t. t.) spaudinj ar kitg
dokumenta, vartotojas privalo ji pakeisti tokiu pat arba bibliotekininkés pripazintu lygiaverciu;

23.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba sugadintus dokumentus atsako tévai arba
globg¢jai;



23.3. mokiniai, pabaige mokykla ar dél kokiy nors priezas¢iy nutrauk¢ mokymasi, mokytojai
ir kiti darbuotojai, nutrauk¢ darbo sutartj mokykloje ar prie§ ilgalaikes atostogas, privalo
atsiskaityti su informacijos centru ir pateikti atsiskaitymo lapelj;

23.4. pasibaigus mokslo metams visi mokytojai ir mokiniai privalo grazinti dokumentus
(knygas, vadovélius ir kt.) informacijos centrui,

23.5. tycia sugadings informacijos centro turta ar jvykdes kitus naudojimosi informacijos
centru taisykliy pazeidimus, vartotojas gali biiti jspétas, apie netinkamag elgesj gali biiti
informuota mokyklos vadovybé, tévai ar globéjai, kitos bibliotekos;

23.6. vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Sias taisykles, mokyklos direktores
jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti atimta teis¢ naudotis informacijos centru.

V. INFORMACIJOS CENTRO DARBUOTOJU PAREIGOS IR TEISES

24. Informacijos centro darbuotojy pareigos:

24.1. informuoti vartotojus apie informacijos centro dokumenty fondus ir teikiamas
paslaugas;

24.2. uztikrinti galimybe vartotojams naudotis informacijos centro fondais;

24.3. padéti vartotojui surasti, atsirinkti ir jvertinti prieinamus informacijos iSteklius;

24.4. pastoviai tobulinti vartotojy aptarnavimo organizavima.

25. Informacijos centro darbuotojy teisés:

25.1. 1§ vartotojy, turin¢iy teis¢ laikinai naudotis informacijos centru, uz paimtus j namus
dokumentus imti jy rinkos dydzio uzstata, ne mazesnj kaip 8,69 Eur/ 30 lity;

25.2. laikiniems vartotojams riboti iSduodamy dokumenty skaiciy ir iSdavimo terming;

25.3. vasaros atostogy metu mokiniams ir mokyklos darbuotojams dokumentus iSduoti tik
palikus uzstatg;

25.4. skolininkams, negrazinusiems dokumenty iki vasaros atostogy, mokslo mety pradzioje
neiSduoti jokiy dokumenty;

25.5. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, piktybiskai nevykdancius naudojimosi
informacijos centru taisykliy;

25.6. paskutinj ménesio penktadienj neaptarnauti vartotojy. Sig dieng skirti patalpy ir fondy
valymui, dokumentacijos tvarkymui, kitiems informacijos centro vidaus darbams.




